
कयैमाभाई गाउॉऩालरका 
गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम 

कयैमा, फाया 

फपल्ड सहामक (याजऩत्र अनफित द्धीतीम शे्रणी) ऩदको प्रमोगात्भक ऩयीऺाको ऩाठ्यक्रभ 

प्रमोगात्भक ऩयीऺाका प्रश्नसॊख्मा लनम्नानसुाय हनुेछन ्। 
S.N. Topics No. of Questions Marks Tme (Minutes) 

1 Devnagari Typing 1 5 5 

2 English Typing 1 5 5 

3 Word Processing 1 5 
10 

4 Electronic Spreadsheet 1 5 

Total:- 4 20 20 

 

प्रमोगात्भक ऩयीऺाको Typing Skill Test को रालग लनदेशनहरुः 
1. Devnagari Typing Skill Test को रालग १३० शदहरका एउटा Text ददइनेछ य देहाम अनसुाय अॊक प्रदान गरयनेछुः- 

५ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनटे वाऩत  - ० अॊक 
५ वा सोबन्दा फढी य १० बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनटे वाऩत - १ अॊक 
१० वा सोबन्दा फढी य १५ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - २ अॊक 
१५ वा सोबन्दा फढी य २० बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - ३ अॊक 
२० वा सोबन्दा फढी य २५ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - ४ अॊक 
२५ वा सोबन्दा फढी शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - ५ अॊक 

 

2. English Typing Skill Test को रालग २२५ शब्दहरका एउटा Text ददइनेछ य देहाम अनसुाय अॊक प्रदान गरयनेछुः- 
८ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनटे वाऩत  - ० अॊक 
८ वा सोबन्दा फढी य १६ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनटे वाऩत - १ अॊक 
१६ वा सोबन्दा फढी य २४ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - २ अॊक 
२४ वा सोबन्दा फढी य ३२ बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - ३ अॊक 
३२ वा सोबन्दा फढी य ४० बन्दा कभ शदु्ध शब्द प्रलत लभzनेट वाऩत - ४ अॊक 
४० वा सोबन्दा फढी शदु्ध शब्द प्रलत लभनेट वाऩत - ५ अॊक 
नोटुः-Formula for calculation of correct word/minute:- 

Correct words/minute=(Total words typed – wrong words)/5 

English or Nepali Typing Skill Test को रालग ऩयीऺाभा ददइएको Text राई आधाय भानी टाइऩ गयेको Text सॉग लबडाई 
चेक गरयनेछ ।तत्ऩश्चात भालथ उल्रेखित criteria फभोखजभ अॊक ददइनेछ।ददइएको English or Nepali Text भा उल्रेखित 
स्थान फभोखजभ ऩयीऺाथीहररे आफ्नो Text भा punctuation टाइऩ नगयेको ऩाइएभा त्मसको शब्द गणना गरयने छैन । 

3. Word Processing  (5 Marks) 

 Copying, Moving, Deleting, Formatting (Font, size, alignment, line, paragraph spacing) 

 creating lists with bullets and numbering 

 creating and manipulating tables 

 boarders and shading 

 inserting header, footer, footnotes, endnotes, page number, page break, section break, 

graphics, pictures, Charts, Word Arts, Symbols, organization Chart. 

4. Electronic Spreadsheet (5 Marks) 

 Editing, copying , Moving, deleting cell contents 

 Formatting cells (Font, border, pattern, alignment, number, protection) 

 using basic functions  

 sorting and filtering data 

 inserting header and footer 

 page setting 
 


